
เซนรบัทราบในหนงัสอื พร�อมถ�ายสาํเนาเกบ็กลมุ ฯ
ทราบรายละเอยีดการศกึษาดงูาน - เยีย่มชมโรงงาน
วนัเวลา และสถานที่

ทาํอย�างไร?   เมือ่มคีนมาตดิต�อ 
“ ศกึษาดงูาน-เยีย่มชมโรงงาน ”

กลุ�มงานบรหิารทัว่ไป

กลุ�มส�งเสรมิ

เรยีน อธบิดกีรมปศสุตัว�
กองผลติภณัฑ�ปศสุตัว� ลงรบั หนงัสอื
ช�องทางการรบั หนงัสอืราชการ 

กลุ�มเทคโนฯ

กลุ�มส�งเสรมิ

ลงรบัหนงัสอื เข�าศนูย� 
เสนอ หวัหน�ากลุ�มส�งเสรมิฯ เกษียณ 

รบัคณะศกึษาดงูาน
แนะนาํสถานทีศ่กึษาดงูาน
พาเยีย่มชมโรงงาน
ถ�ายภาพ และทาํข�าว

เตรยีมรบัลงทะเบยีน (ทมี จนท.ส�งเสรมิฯ)
เตรยีมความพร�อมห�องประชมุ
เตรยีมหนงัสอืขอรบับรกิาร 

         (ถ�ามาเป�นหมู�คณะ กรอกเฉพาะหวัหน�าคณะ)

ลงรบัเสนอหวัหน�ากลุ�ม/รกัษาการฯ

นาํเสนอ หวัหน�ากลุ�มเทคโนฯ ลงนามทราบ
หนงัสอืตวัจรงิ กลุ�มส�งเสรมิฯ เกบ็

นาํเสนอ ผอ.ศนูย� ลงนามทราบ

กลุ�มงานบรหิาร

เตรยีมรบัคณะศกึษาดงูาน
เตรยีมอาหารว�าง-เครือ่งดืม่
เตรยีมอาหารกลางวนั
เตรยีมความสะอาดอาคารสาํนกังาน

กลุ�มแผนงานฯ
รวบรวมรายชือ่ลงในระบบ

รายงานตวัชีว้ดั (ถ�าม)ี
จดัเกบ็ในฐานข�อมลู

จดัทาํรายงาน

จดัพมิพ�รายชือ่ผู�มาใช�บรกิาร 
ส�งรายชือ่ ให�กลุ�มแผนงานฯ ดาํเนนิการ

ผ�านช�องทาง E-mail 

รบัหนงัสอืราชการผ�านไปรษณยี� 

ผ�านคาํขอรบับรกิารของศนูย�ฯ

“ก�อนลงรบัเข�าศนูย�ฯ”

คาํขอรบับรกิาร

“หลงัลงรบัเข�าศนูย�ฯ”

กลุ�มเทคโนฯ

ขัน้เตรยีมการ
/งานเอกสาร

ข้ันการลงมอื
ปฏบิตังิาน

แต�ละกลุ�มงานฯ

** กรณ ีประสงค�จะให�หน�วยงานจดัเตรยีม 
อาหารว�างและเครือ่งดืม่ ให�นาํเสนอ หวัหน�ากลุ�มงานบรหิารฯ
 ลงนามทราบ **


